“&/ Universita
g Europeadi
]Roma

GUIDA ALLA REGISTRAZIONE SU ESSE3
CORSO DI SPECIALIZZAZIONE PER ATTIVITA
DI SOSTEGNO DIDATTICO 2022-23 - VIII CICLO

Premessa

Per formalizzare l'iscrizione ai test preliminari per I'accesso ai Corsi di Specializzazione per le
attivita di sostegno didattico (Scuola dell'infanzia, Scuola primaria, Scuola secondaria di primo
grado, Scuola secondaria di secondo grado) i partecipanti devono seguire quanto previsto dal
bando di concorso pubblicato su https://www.universitaeuropeadiroma.it/post-lauream-
scuola/sostegno/corso-sostegno-didattico-2022-23/domanda/

Qui riassumiamo alcuni dei passaggi previsti dalla procedura:

A. Registrazione preliminare sul sistema Esse3

- registrazione dell'utente al portale https://unier.esse3.cineca.it/Home.do che si
conclude con l'inserimento della password necessaria per entrare nel sistema;

- registrazione dei dati personali sul sistema;

- stampa del MAV relativo al versamento del contributo di partecipazione alla selezione
esclusivamente a nome del candidato;

B. Effettuare il versamento del contributo di € 150 (centocinquanta euro).

Il candidato dovra effettuare il versamento del contributo, non rimborsabile, per ciascun grado
di scuola per il quale intende conseguire la specializzazione, prima della chiusura della
domanda.

C. Compilazione della domanda on line di partecipazione alla procedura

Il candidato dovra procedere alla compilazione on line della domanda all’indirizzo
https://www.universitaeuropeadiroma.it/post-lauream-scuola/sostegno/corso-sostegno-
didattico-2022-23/domanda/ provvedendo al caricamento di tutti i documenti richiesti.

La quida alla registrazione su Esse3

Questa guida illustra solo i passaggi A e B previsti dalla procedura. Per i rimanenti
passaggi utilizzare la documentazione ufficiale e di supporto pubblicata su
https://www.universitaeuropeadiroma.it/post-lauream-scuola/sostegno/corso-sostegno-
didattico-2022-23/
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1. Effettuare la registrazione sul sistema informatico al seguente link
https://unier.esse3.cineca.it/Home.do e cliccare su "MENU" e_
successivamente su “registrazione”
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Area Struttura Didattica

Questa pagina & il punto di partenza per navigare le informaziond relative alia didamica deffAtengo. E' possibile accedere alle pagine delle singole facoita ed alle altre infarmazioni di Atenea.
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NOTA: nel caso di utenti gia registrati sul sistema informatico di
ateneo e cliccare su "MENU"” e successivamente su “"Login” (punto 7
della presente guida)
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Registrazione Web

Attraverso le pagine seguenti potrai procedere con la registrazione al sito. Al termine ti saranno consegnati un nome utente e un codice di accesso che ti permetteranno di accedere al sistema per modificare | tuol dati e
accedere ai servizi offerti. Le informazioni che ti verranno richieste e trovi nell’elenco qui sotto: * Dati anagrafici * Codice Fiscale * Indirizzi: Residenza e Domicilio * Recapito: email, fax, numero celiulare

Riepilogo Registrazione Utente

Riepifogo Credenziall

Attivith Sezione Info Stato | Legenda:
A- Registrazione Web 0 w @ Informazion|
Dati Personali [} % X icp::‘ne in lavorazione o
Indi Resid -
ndirzzo Residenza o n ) Sezione bloccata, si attivera
) ; 3l completamento delle
i Domicko o ﬁ sezionl precedenti
n
Recipho i ] @ sezione correttamente
Scelta password o completata

DD

Registrazione Web

2.Inserire dati personali e cliccare su “Avanti”
Si prega di inserire i dati personali, la nazione, la provincia e il comune di nascita
(non di residenza o domicilio) e di prestare particolare attenzione al corretto
inserimento del codice fiscale per poter procedere con i passaggi successivi.
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Registrazione: Dati personali

B Legenda
#% Dato obbligatorio

In questa pagina viens visualizzato il module per lnserimente o la medifica dei datl personali e del luoge di nascita dell'utente,

Dati personali E Checklist

Nome* @~

Cognomae*

Data Nascita* -]
(MM Ay
Sesso* Maschio Femmina

Prima cittadinanza* ITALIA .
Nazione di Nascita:* ITALIA .
Provincia di Nascita* Selezionare una provincia s
Comune/Citta di SHEZIONATS UN COMLng s

Nascita®

Codice Fiscale®

Indietra



3.Inserire i dati di Residenza e cliccare su “Avanti”
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% Legenda
% Dato obbligatorio

Registrazione: Indirizzo di Residenza

In questa pagina vieng i il modulo per I i o la modifica dellindirizzo di Residenza dell'utente. P
Residenza B8 ist
Mazione* ITALIA s
Provincia® Selezionars una provincia +
[sein talia)
Comune/Citta™ Selazionans un comunes. s
CAP*
|se in thalia)
Frazione
Indirizzo®
[via piarza. st
N" Civico™
Telefana®
Domicille coincide con 5 Mo
residenza®
Indiatro m
- - -y m - Y Y74
4. Inserimento dei recapiti e cliccare su “Avanti
= || B
% Legenda

Registrazione: Recapito
#% Datoobbligatorio
R iti
et 5] Checklist
Recapitn documenti® Residenza Damicilio

Recapito tasse™ Residenza Domicilio
E-mall*

E-mall certificata

numerd) s& wil || pradis

Intenazionale serivilo di saguite

Pref. Internazionale = s

Praf. Internazionale®

(prefintemaz. - numera}

Callulare®

Max 12 caratter senza Il pre. Intemaz.j

. JABETETETE}

Privacys 1o letto e compreso linformativa

os N
Comunicazion /¥ Lefta Finformativa acconsento al trarmamentao da parts dail'Universitd Furopea di Roma di mie immagini efa riprese audiovisive per finalita
promazionall.
os N
dati Letta I a che FUndversith Europea di Roma comunichd o diffonda, anche a privati e per via telematica, | datl di carriera,
onalls  ©5ciusl | dat idonsi a ivelare il mio stato di salute & | dafl inerent (| mio stato patrimaniale, nonché gl altrl dati di cul agll articoll 9 2 10 del GOPR
os N

o (D



5.Inserire la password
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Registrazione: Scelta password

¥ Legenda
% Dato obbligatorio

I questa pagina & possibile definire la password persenale dl accesso,
[5] checklist
Tutti gii spaz| alfinizio e alla fine della password verranno eEminati.
ATTENZIONE: la password inserita deve sodoisfare f seguenti requisiti:

« deve essere costituita almenso da B caratteri
= deve sisere costituita al maszime da 20 caratter

Scelta password

Password®

Confarma password®

s (0

6.Controllare che i dati presenti nel riepilogo siano corretti e
confermare alla fine della pagina cliccando sul pulsante “conferma”.

PRI TE

. X - s ¥ Legend
Registrazione: Riepilogo Registrazione s

# Dato obbligatorio

In quests pagina sono ifog e Inserite nelle preo ti sezioni
5 Checkist

= Dati Personali

Nome
Cognome
Patronimico
Sesso
Data di nascita
Cittadinanza
2* Cittadinanza
3" Cittadinanza
Nazione di nascita
Provincia di nascita
Comune/Citta di nascita
Codice Fiscale
Appartenente a congregazione religiosa?
Madrelingua

| Stato Civile

& Madifica Dati Pes

= Dati documento di identita

Tipo Documento

Rilasciato da

Numerg

Data Ritascio

Data Scadenza

Nazione emissione
# Dati docume

Becid

14 Utilizza il link per modificare i Datl documento di identith




A hod
= Recapiti

ia Uthlizza i link per modificare | Datl di Residenza

Recapito Document]

Recapito Tasse

Email

Email Certificata

Cellulare #
Operatore Telefonico

Professione

Lingua preferita per le comunicazioni

Ho letto & compreso Finformativa

Letta al da parte dell'Universith Europea di
Roma di mie wefo riprese per finalita p i
Letta Finf | achel Europea di Roma comunichi o B

diffonda, anche a privati e per via telematica, | dati di carriera, esclusi | dati
danel a rivelare il mio stato di salute e | datl inerenti il mio stato patrimoniale,
nonché gl altri dati di cul aghi articoll 5 e 10 del GOPR.

Abilitato

, Modifica Reca
= Dati Domanda Segreta

it Utilizza il link per modificare | Recapitl

Domanda Segreta

Risposta

/' Modilica Domanda

14 Utllizza il link per modificare | Datl relativi alla Domanda Segreta

Indietra

7. Conclusa la fase di registrazione rientrare sul sistema Esse3, cliccare
su "Login” e inserire le credenziali (nome utente e password) generate
in fase di registrazione e ricevute tramite e-mail
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8.Cliccare su “"Segreteria” e successivamente su "Test di ammissione”

Area Utenti Registrati - Benvenuto
—_— Acen Riservatn
Benvenuto nell'area registrato

Logour

QI Universita
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| Roma

Area Utenti Registrati - Benvenuto

GOV T

Aren Risnrvats
Senvenuto nell'area regstrato

Logaur

Cambis Posavard




9.Cliccare su “Iscrizione Concorsi” alla fine della pagina
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Iscrizione Concorsi

attraverso le pagine seguenti sara possivlie effettuare lscrizione ad un concorsa di ammissione,

Attivita Sezione

stito Legenda:

o Informaziont

X sezionein lavorazione o
apera

A-Scelta del concorse

Srelta tipologia titolo

Scelta tipologia corso ﬁ sezone bloccata. st attivers

al completamento delle

Scelta corso di studio sezioni precedent]
Sezioni prece:

Selezione concorso

Sez10ne correttaments
completata

1

Inserimento Codice Autorizzazione

1

Conferma

B - Insenimenta Fato

Upload Fato

1

C - Conferma iscrizione 2l concorso

1

Preferenze

DRDDDDDDD DD DN

Preferenze percorso di studio
Preferenze sedi

Preferenze lingue

1

Preferenze borse di studio.

Scelta categoria amministrativa ed ausli invalidita

Scelta tipologia ausilio invalidits

Conferma

=22l

D - Inserimento o modifica delle dichiarazioni di Invalidita

E - Titolt di accessa

Dettaglio Titoll di Accesso
F - Dichiarazione eventuall titoll di valutazione
Dettagiio titol € documenti per I3 valutazione

G - Azione per |3 scelta del turno di svolgimento della prova

Seleziol

e della prova con turme

DDDDDDHDDDDIDD

H - Cniusura processo

| Conferma asglicita

Conferma

iscazion




10. Cliccare su “Specializzazione di attivita di sostegno”
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= [H -

. - K Legenda
Scelta tipologia titolo 2
N % Dato obbligatorio
Sejezionare (a tpologla dl titole & quale sl intende accedere. D e

Scelta tpologa titolo
Post Riforma* ® Specializzazione di atbvita di Sostegno
> Lourea di Primo Livelo

O Laurea Magistrale

Indietrn  EENEET)

11. Cliccare su “Specializzazione di attivita di sostegno” (nel
cerchietto) e poi avanti

- ’v \
Ql Universita
/4" Europea di
| Roma
=0l -
; Y K Legenda
Scelta tipologia corso 8
% Dato obbligatorio
Selezionare |a tipofogia di corse & guale si intende accedere, E e

Scelta tipologia corso

Post Riforma* @ Speclall2zazione di attivita di Sosteano

12. Selezionare il grado di scuola per il quale si intende effettuare
la prova di ammissione (Infanzia, Primaria, Secondaria I grado,

Secondaria II grado)

="Q| Universita
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R d
Corso di studio Legenda
% Dato obbligatorio

5] checkiist

Sefezionare Il corso i studio al guaie si Intend.
Scelta corso di studio: Specializzazione di a stegng

Corso di studio* ne per l& gttivitd di sostegno didattico - Scuala secondaria di secondo grado



13. Selezionare il concorso
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X Legenda
Lista concorsi 8
% Dato obbligatorio
Selezionare |l concorse al quale si inténde Iscrivers,
[5] checkist

Scelta dei concorso

Concorso* @® Ammissione al Corso di Speaslizzazione per le ativita di sostegne didattico - Scuola secondaria o secondo grado

’ Dettaglio

I-‘\;r" - Corso d) Specializzazions par j& SRS O sostegno didattics - Scuola se

14. Cliccare su “"Conferma e prosegui”
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Conferma scelta concorso

s,

Verificare le informazion refative alle scelte effettuate nelle pagine precadenti,

= Concorso

Tipologia titolo di studio Specializzarione di attivita di Sostegno
Tipologia di corso Specializzazione di attivita di Sostegno

Descrizione Ammissione al Corso di Spedalizzazione per le attivita di sostegno didattico - Scuoia secondaria di

secondo grado

Indiztro

15. Inserire la fotografia (facoltativa) altrimenti cliccare su “"Conferma”

s | Universita
i 4g’ Europeadi
Roma

Registrazione: Foto personale

Selezionare ka fote da caricare e premere il pulsante "Upload Foto™,

2« - Bl

1 e

T Legenda

Anteprima Foto
Nota: le dimension] defla foto davono essera 35x40mm (Max 5 MByte] %o ity ahbligarnrio

1 o

Seegd lile nessun file selezionato

L dell gine non & supp 5u |E di versioni inferion alla 10
NOTA: per caricare I'immagine cliccare sul pulsante 'Upload Foto'

10



16. Indicare la categoria amministrativa e se € necessario avere un
ausilio per svolgere le prove. In caso affermativo (schermata
B) completare con i dati richiesti. Poi cliccare su “"Avanti”

SCHERMATA A

~“a | Universita
H (‘& Europea di

. | Roma
B - 3 4 6

c o . e S ¥ Legenda
Scelta categoria amministrativa ed ausili di invalidita 2

% Dato obbligatorio
Scegliere ia propeia categoria amministrativa, valida per 1o svoigimentd del concorso di ammissione al quate ¢ §i sta iscrvendo. ed eventugiments fichiedere ausilio per invalidita

[5] checkiist
—ausilio allo svolgs delle prove

Richiedo l'ausilio per lo svolgimento deila prova (L. 104/92 e succ. modifiche)
oS @ Ne

Prove previste

Descrizione | Tipo Data Ora Sede

|
Test Preliminare

070772023

Prova safa
Prova Orale

Valutazione Titoli

SCHERMATA B

#‘a | Universita
.+ Europea di
=¥ | Roma

B « 5.;.1.

“,

S

%

.

¥ Legenda
Scelta categoria amministrativa ed ausili di invalidita 8
% Dato obbligatorio
Scegliere la propna cat ia amministrativa, valida per lo svolgimento def concorso di ammissione al quale ¢ si sta Iscrivendo. ed eventualmente richiedere ausilio per Invalidita,
I3 checklist
—Ausilio afio svolgimerto delle prove

Richiedo l'ausilio per lo svolgimento della prova (L. 104/92 e succ. modifiche)
@5 N
Tipologia di invalidita
Percentuale di
invalidita

1a percentuale dave essere compresa trz 0  10(

Note ausilio

Prove previste

Descrizione Tipo Data | Ora Sede

Test Preliménare 0710772023
Prova Scritta
Prova Orale

vakutazione Titoll

11



17.Cliccare su “Conferma e prosegui”’

o
L4

3 | Universita
%@ Europea di

“u,y | ROMa

.
"kl Bk

Conferma iscrizione concorso

Verificare le Informazion! refative alle sceite effettuate nese pagine precedent]

= Concorso
Tipologia titolo di studio Specializzaziona di sttivita di Sostegno
Tipologia di corso Specializzazione dl attivita di Sostegno
Descrizione Ammissione al Carso di Specializzazione per le attivita di sostegno didattico - Scuola secondaria di
secondo grado
= Valido per
Dettaglio S80& - Corso di Specializzazione per le attivita di sostegno didattico - Scuola secondaria di secondo
grado
= Categoria amministrativa ed ausili di invalidita
Richiesta ausilio handicap No

[EESEMl  Confernma @ posegul

18. Dichiarazione di invalidita
Nel caso sia stata inserita la dichiarazione di invalidita controllare i dati.
Cliccare su “Avanti”

¥ Ql Universita

} 4y, Europea di
“.> | Roma
=< EEEE:
‘ ¥ Legenda
Dichiarazioni di invalidita 8
[=] chackiist
o Nessuna dichiarazione di invalidita Insenta = Modifica
Indietra 0 Elimina
o Confermata
«© Presentata

19. Cliccare su "Completa ammissione al concorso”

A

’Q' Universita
% Europea di
.. | Roma

=R |

Conferma scelta concorso

verificare le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedent

Concorso

Tipologia titolo di studio Spedializzazione dl attivitd di Sostegno

Descrizione Ammissione al Corso di Speciaiizzazions per l2 attivitd di sostegno didattico - Scuola secondaria di
secondo grada

Valido per

Dettaglio 5806 - Corso di Specializzazione per le attivita di sostegno didattico - Scuola secondaria di secondo
grado

= Categoria amministrativa ed ausili di invalidita

No

Richiesta ausilio handicap

Indietro Completa ammissione al concorso

12



20. Cliccare su “"pagamenti” per scaricare il bollettino MAV relativo al
pagamento deIIa tassa per accedere al test prellmlnare
\Umversuta |

H /«& Europea di
Roma

Riepilogo iscrizione concorso

I processo dl Iscrizione al cancorso prosegue al seguante fink: https://wwiw.universitaeuropeadiroma.it/post-lauream-scuola/sostegno/corse-sostegno-didattico-2022-23/domanda/

= Concorso di ammissione

Descrizione Ammissione & Corso di Specializzazions per le attwits di sostegno didatice - Scucla secondaria di
secondo grada

Anno 20222023

Prematricola 3

= Categoria amministrativa ed ausili di invalidita

Richiesta ausilio svolgimento prove No

Valido per

Dettaglio Scad. issl Scad. prei icolazi ‘

SB06 - Corse di Spacializzazione per le attivita di sestegno didattce - Scuola secondarla di secondo grado ‘

Prove
Descrizione Tipologia Data Ora Sede Materie Stato Voto/Giudizio Note ‘

Test Preliminare 07/07/2023
Prova Saitts
Prova Orale

Valutazione Titoli

Titoli di valutazione

Non & stato inserito alcun documento e/a titolo di valutazione.

M Stampa domanda di ammissione "‘.131.m N

21. Cliccare sull’icona del file PDF generato nella casella STAMPA

| Universita
: é’% Europea di
| Roma

# « Tasse

Elenco Tasse

{Juesta pagina visualizza la lista delle tasse e 'imparts relativo,

Addehiti fatturat|

| Data Stato
Fattura | Codice Bollettino Descrizione Scadenza Importo Pagamento Stampa
57369 0000157369 & al Corso di Specializzaziona per la sttivith di sostegno didattics - Scuola secondaris di secondo grado - 03072023 150,00 € | @ non pagato B

Spac dl atuivicd di 5 gno - Corso di Speclal per le attivitd di sostegno didattico - Scuoka
secondaria di secondo grado
- Contributa Prova Selettiva Corso di Formazione Sostegno A4 2022/2023

Legenda:

@ non pagate
pagaments in attess

@ pagato/pagato confermato

13



22. Stampare il MAV generato da utilizzare per il pagamento

~&.| Universita

P Banca Popolare di Sondrio P :
\D@ geon o S i i MAYV - ELETTRONICO BANCARIO W Europea di
; PAGABILE ESCLUSIVAMENTE | Roma
Caoo 248484 PRESSO AZIENDE DI CREDITO el
: ESENTE DA COMMISSIONI
&< PERIL CLIENTE ‘B PER LA BANCA ESATTRICE =
CAPRCARE & - DAP AGARE K =
UNIVERSITA EUROPEA DI ROMA : 19000 UNIVERSITA EUROPEA DI ROMA Z 1800
Via degli Aldobrandeschi, 190 00163 ROMA Via degli Aldobrandeschi, 190 00163 ROMA
SCADENZA 03/07/2023 SCADENZA 03/07/2023
CODICE DEBITORE - he= ‘CODICE DEBITORE
£
£
‘s ioea per (o alliv & soste
e $ s
:
3
TOBICE IBERTFICATIVO MAY : COBICE ISENTFICATIVO TAAY
05696442616954747 ||| © 05696442616954747
TINBRO BANCA ESAT THICE E [T YTMBRO BANCAESATTRICE |
5
-_— R
Amestazione niasciata per gh usi consentiti dalla legge

Il pagamento del MAV puo essere effettuato presso sportelli
bancari, conti correnti online ed altri servizi abilitati, con carta di
credito o PayPal tramite Scrigno Pago Facile (sia per utenti
registrati che non registrati al servizio)

NB: non sono valide ricevute MAV intestate ad altre persone.

La ricevuta del pagamento del MAV deve essere caricata nella

domanda online da compilare su https://www.universitaeuropeadiroma.it/post-
lauream-scuola/sostegno/corso-sostegno-didattico-2022-23/domanda/

La domanda online su https://www.universitaesuropeadiroma.it/post-lauream-
scuola/sostegno/corso-sostegno-didattico-2022-23/domanda/ va compilata con i propri
dati.

Al termine della compilazione della domanda online su
https://www.universitaeuropeadiroma.it/post-lauream-scuola/sostegno/corso-sostegno-

didattico-2022-23/domanda/ cliccare su "Termina compilazione" e attendere 1-
2 minuti prima che il caricamento dei tuoi dati sia terminato (ti apparira
un messaggio di conferma). Non chiudere o ricaricare la pagina per non
perdere i tuoi dati.
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