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ISTRUZIONI PER EFFETTUARE LA DOMANDA DI 

CONSEGUIMENTO TITOLO 

Fasi della procedura e tempistica 

Per la presentazione della domanda di ammissione alla prova finale, gli studenti 

devono eseguire le attività di seguito elencate: 

Prima fase – Consegna documentazione domanda di ammissione 

(tempistica: entro due mesi dalla data di inizio della sessione di laurea) 

1) Compilare on - line la domanda di ammissione alla prova finale accedendo, con 

le proprie credenziali, al sistema informatico di Ateneo; 

2) Al termine della procedura, stampare i seguenti moduli: 

• “Domanda per l’ammissione all’esame di laurea”

• “Dissertazione tesi di laurea”

3) Stampare il “certificato di iscrizione con esami e date” dal profilo Esse3 

(sezione segreteria – certificati); 

4) Portare alla firma del Relatore (anche del Correlatore per i Corsi di laurea 

Magistrale e Magistrale a ciclo unico in Giurisprudenza) il modulo “Dissertazione 

tesi di laurea” ed il “certificato di iscrizione con esami e date”; 

5) Entro due mesi dalla data di inizio della sessione di laurea, consegnare presso la 

Segreteria Amministrativa i seguenti moduli: 

• Domanda per l’ammissione all’esame di laurea

• Modulo Dissertazione tesi di laurea” (firmati dal relatore e/o correlatore)

 Certificato di iscrizione con esami (firmati dal relatore)

La domanda per l’ammissione deve essere corredata da marca da bollo (€ 16,00). 

 
Seconda fase – Consegna Tesi di laurea 

(tempistica: entro 20 gg. dalla data di inizio della sessione di laurea) 

1) Stampare da “bacheca conseguimento titolo” il  modulo  “stampa  modulo  firma 

relatori”  e portare alla firma del Relatore (anche del Correlatore per i  CDL 

Magistrali) unitamente alle copie di tesi di laurea; 

2) Stampare da “Pagamenti” il MAV relativo al contributo per l’ammissione alla prova 

finale ed effettuare il relativo pagamento; 

3) Entro 20 giorni dalla data di inizio della sessione di laurea, presentare presso la 

Segreteria Amministrativa: 

• il modulo “approvazione elaborato finale” firmato dal relatore (anche del 

Correlatore per i Corsi di laurea Magistrale e Magistrale a ciclo unico in 

Giurisprudenza);

 n. 1 elaborato scritto in originale, definitivo, rilegato in pelle e firmato in 

calce dal Relatore (anche del Correlatore per i Corsi di laurea Magistrale e 

Magistrale a ciclo unico in Giurisprudenza)

 n. 1 elaborato in formato elettronico (CD-Rom) firmato dal 

relatore/correlatore

 il libretto universitario e il Modulo di conformità tesi cd-rom
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 copia avvenuto pagamento tassa di ammissione esame di laurea
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ISTRUZIONI 

Accedere con le proprie credenziali (nome utente e 

password) al sistema informatico di ateneo e cliccare in 

“ESSE3” 
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Cliccare su “Laurea” 



A cura della Segreteria  
Amministrativa 

Pagina 5  

Cliccare su “conseguimento titolo” 
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Cliccare su “procedi con il processo di conseguimento 

titolo” 
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Cliccare su “conseguimento titolo” 
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Cliccare su “Appelli” e poi “avanti” 
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Cliccare su “avanti” 
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Cliccare su “compila” per compilare il Questionario per gli 

studenti che concludono il Corso di Studio 
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Cliccare su “conferma” 
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Cliccare su “esci” per proseguire 
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Dopo aver completato il questionario, cliccare su “avanti” 
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Al termine della compilazione del questionario, se lo 

studente ha già sostenuto tutti gli esami, inserire flag su 

“ho già sostentuto tutti gli esami”; in caso contrario 

cliccare su “avanti” e completare schermata successiva. 
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Se non sono stati sostenuti tutti gli esami, inserire 

eventuali esami da sostenere e poi cliccare su “avanti” 
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Andare “avanti” 
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Compilare i dati richiesti in merito alla Tesi di laurea 
 

 
 

1. Inserire il flag su “Tesi elettronica”, in quanto la tesi 

viene consegnata presso la Segreteria Amministrativa 

anche in formato elettronico; 

2. Consultazione tesi: se si indica SI, la tesi viene portata 

in Biblioteca e può essere consultata da terzi; se si 

indica NO, verrà restituita dopo la discussione. 
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Inserire la denominazione dell’attività didattica nell’ambito 

della quale sviluppare il lavoro di tesi 
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1. Indicare l’Area didattica cui afferisce l’insegnamento 

precedentemente scelto. 
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1. Indicare  il Settore scientifico-disciplinare (SSD) 

dell’attività didattica (il SSD si può ricercare in “carriera, 

cliccando sulla denominazione dell’attività didattica, 

oppure nella guida dello studente) 
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Cliccare su “avanti” 
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Per i CDL triennale, cliccare su “aggiungi” in 

corrispondenza di “primo relatore” per inserire il relatore; 

Per i Corsi di laurea magistrale e magistrale a ciclo unico, 

inserire anche il correlatore (cliccare su “aggiungi” in 

corrispondenza di “primo correlatore”) 
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Cliccare su “avanti” 
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N.b .: se il docente non è presente nel sistema, inserire il 

nome del relatore in “altro relatore”. 
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Elenco relatori per i CDL triennale. 
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Elenco relatori e correlatori per i Corsi di laurea magistrale 

e magistrale a ciclo unico 
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Conferma tesi per i Corsi di laurea triennale: cliccare su 

“avanti”. 
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Per i Corsi di laurea magistrale e magistrale a ciclo unico 

cliccare su “avanti”. 
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Cliccare su “completa domanda conseguimento titolo” 
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Cliccare su: 

1. “Stampa domanda” per stampare la “Domanda per 

l’ammissione all’esame di laurea” 

2. “Stampa Dissertazione tesi” per stampare il modulo 

“Dissertazione tesi di laurea” 
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Aprire il file e stampare la domanda 
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Dopo la stampa dei moduli su indicati, cliccare su 

“Segreteria” 
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Cliccare su “Certificati” 
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Cliccare su “iscrizione con esami e date” , per stampare il 

certificato in cui sono riportati gli esami svolti da far firmare 

al docente “Relatore” 
 

 
 
 

FINE PRIMA FASE 
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INIZIO SECONDA FASE 
 

 

Riepilogo seconda fase 

Entro 20 giorni dalla data di inizio della sessione di laurea, presentare presso la 

Segreteria Generale: 

 
1. Il modulo “approvazione elaborato finale” firmato dal  relatore  (anche del 

Correlatore per i Corsi di laurea Magistrale e Magistrale a ciclo unico in 

Giurisprudenza); 

2. n. 1 elaborato scritto in originale, definitivo, rilegato in pelle e firmato in 

calce dal Relatore (anche del Correlatore per i Corsi di laurea Magistrale e 

Magistrale a ciclo unico in Giurisprudenza); 

3. n. 1 elaborato in formato elettronico (CD-Rom) firmato dal 
relatore/correlatore 

 

4. Il libretto universitario ed il modulo di conformità tesi cd-rom; 
 

5. copia avvenuto pagamento tassa ammissione esame di laurea; 
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Cliccare su “Laurea” per andare nella “bacheca conseguimento titolo”. 

Stampare il modulo “Stampa modulo firma relatori”. 

Consegnare al Relatore una copia di tesi e farsi firmare il modulo 

“Stampa modulo firma relatori” e le due copie di tesi da consegnare 

presso la Segreteria Amministrativa (anche del Correlatore per i Corsi 

di laurea Magistrale e Magistrale a ciclo unico in Giurisprudenza). 
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Andare in segreteria, poi in pagamenti; stampare il MAV relativo al 

contributo per l’ammissione alla prova finale ed effettuare il relativo 

pagamento; 
 

 
 

 

FINE SECONDA FASE 


